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Miejskie Przedszkole Nr 17 z oddzialami integracyjnymi im. ,,Chatka Puchatka” w Zielonej
Gorze

Procedura zapewnienia bezpieczenstwa i zdrowia dzieciom podczas pobytu w przedszkolu
i poza placowka

Podstawa prawna:

STATUT MIEJSKIEGO PZREDSZKOLA NR 17 Z ODDZIAEAMI INTEGRACYJNYMI IM. ,, CHATKA
PUCHATKA” W ZIELONEJ GEORZE

1. Cele procedury.

= zapewnienie bezpieczenstwa i zdrowia dzieciom przebywajacym w przedszkolu,
= ochrona dzieci przed zagrozeniami i ich skutkami,
=  ksztaltowanie w dzieciach nawykow dbania o wtasne bezpieczenstwo,

2. Definicja przedmiotu procedury.

Bezpieczenstwo to stan braku zagrozenia, stan spokoju i pewnosci; bezpieczenstwo dzieci w_przedszkolu to
zespot srodkow i urzqdzen, ktorych celem jest stworzenie warunkow pobytu dzieci w przedszkolu eliminujgcych
zagrozenie zZycia lub zdrowia dzieci.

W przedszkolu zapewnia si¢ bezpieczenstwo dzieciom:

=  w budynku przedszkola,

= naplacu zabaw,

=  w czasie zaj¢¢ organizowanych przez przedszkole poza
budynkiem przedszkola,

=  w czasie wycieczek i spacerow.

3. Kogo dotyczy procedura ?
Do przestrzegania procedury zobowiazani sa wszyscy pracownicy przedszkola oraz dyrektor.

4.  Obowiazki, odpowiedzialnos$¢, upowaznienia osob realizujacych zadanie, ktore jest przedmiotem
procedury.

o  Dyrektor — ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w przedszkolu; zapewnia bezpieczne
i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w
zajeciach organizowanych przez przedszkole poza budynkiem przedszkola; kontroluje obiekty nalezace do
przedszkola pod katem zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania z tych obiektow;
sporzadza protokoty z kontroli obiektow; odpowiada za jakos$¢ pracy pracownikéow, za organizacj¢ pracy;
opracowuje regulaminy i instrukcje zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.

e Nauczyciele — sa zobowigzani do nadzoru nad dzie¢mi przebywajacymi w przedszkolu oraz do rzetelnego
realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem; zapewniaja opieke, wychowanie i uczenie si¢
w atmosferze bezpieczenstwa; upowszechniajg wsrod dzieci wiedzg o bezpieczenstwie oraz ksztattuja
wlasciwe postawy wobec zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych; sag zobowigzani do przestrzegania przepisow
prawa ogdlnego i wewngtrznego.

e Inni pracownicy przedszkola — sa zobowigzani do rzetelnego realizowania zadah zwiazanych z
powierzonym stanowiskiem oraz z funkcja opiekuncza i wychowawcza przedszkola; pomagaja
nauczycielom w codziennej pracy wychowawczo-dydaktycznej; sg zobowigzani do przestrzegania
przepisoOw prawa ogdlnego i wewnetrznego.

5. Opis pracy.
5.1. Statut przedszkola, uchwalony przez rade¢ pedagogiczna, okresla szczegétowe zasady zapewniajace dzieciom

bezpieczenstwo i warunki ich pobytu w przedszkolu.
a) znajomo$¢ statutu wszyscy pracownicy potwierdzajg wlasnorgcznym podpisem,
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b) rodzice zapoznawani sg z zapisami statutu na pierwszym zebraniu organizacyjnych danego roku szkolnego,

c) statut udostepniony jest na stronie internetowej przedszkola i na stronie bip,

d) rodzice potwierdzaja znajomos$¢ statutu poprzez podpisanie o$wiadczenia, najpdzniej do 30 pazdziernika
kazdego roku.

5.2. Dyrektor opracowuje regulamin bezpieczenstwa, regulamin korzystania z sali rytmicznej, regulamin korzystania
z placu zabaw, instrukcje bezpieczenstwa dla opiekuna wycieczki pieszej i autokarowej na podstawie
obowiazujacych przepisow.

a) co roku do 31 sierpnia dyrektor przypomina tre$¢ w/w dokumentow wszystkim pracownikom przedszkola na
zebraniu ogélnym przed rozpoczgciem nowego roku szkolnego

b) nowo =zatrudniani pracownicy sga zapoznawani z treScia w/w dokumentéw z chwilg zatrudnienia w
przedszkolu, najp6zniej na drugi dzien od daty zatrudnienia

C) znajomo$¢ statutu, regulamindw i instrukcji, o ktorych mowa w pkt. 5.2. wszyscy pracownicy potwierdzaja
wiasnorgcznym podpisem.

5.3. Komplet dokumentéw dyrektor udostepnia pracownikom w pokoju nauczycielskim.

5.4. Dyrektor ma obowigzek na biezagco monitorowaé stan budynku i terenu przedszkola, a jeden raz w miesigcu
dokonywaé przegladu biezacego pod katem bezpieczenstwa i higieny. Fakt przegladu biezacego dyrektor
odnotowuje w arkuszu przegladu biezacego.

5.5. Nauczyciel odpowiada za dziecko z chwila wejécia dziecka do sali, a koficzy odpowiedzialnos¢ w momencie
odebrania dziecka przez rodzicow (opickunow prawnych) lub upowaznione osoby, przy czym za moment
odebrania uwaza si¢ chwile pierwszego opuszczenia sali przez dziecko wraz z rodzicem, w przypadku biegania
dziecka po szatni po odebraniu dziecka przez rodzica. nalezy zwréci¢ rodzicowi uwage na zachowanie si¢
dziecka i zobowigza¢ do przestrzegania umow zawartych z nauczycielkami.

5.6. Nauczyciele zobowiazani s3 do zawierania umow z dzie¢mi warunkujacych ich bezpieczenstwo na terenie
przedszkola (w budynku), na placu przedszkolnym, w czasie wycieczek i spaceréw oraz do egzekwowania
przestrzegania tychze uméw przez dzieci.

a) kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku przedszkola nauczyciele przypominaja dzieciom umowy
dotyczace bezpiecznego przebywania na S$wiezym powietrzu i korzystania ze sprzg¢tu terenowego,
w zalezno$ci od miejsca pobytu (np. korzystania ze sprzgtu terenowego tylko wtedy, gdy stoi przy nim osoba
dorosta; zakaz brania czegokolwiek od ludzi zza plotu; nie brania do reki znalezionych przedmiotow;
powiadamianie osoby dorostej o zauwazonym niebezpieczenstwie; nie oddalania si¢ od grupy; przychodzenia
na zbidrke¢ na wezwanie nauczyciela; zabawy w wyznaczonych granicach, nie wchodzenia w krzaki, itp. ).

b) podczas wychodzenia z sali grupy dzieci nauczyciel zobowigzany jest do polecenia dzieciom ustawienia si¢
parami, a po wyjsciu z dzie¢mi z sali, poleca woznej oddzialowej sprawdzenie czy wszystkie dzieci opuscity
sale

€) nauczyciel zobowiazany jest do respektowania od dzieci spokojnego, w parach poruszania si¢ po budynku
przedszkola,

d) nauczyciele zobowiazani sa do sporzadzania zapisow w dziennikach méwiacych o realizacji zadania, o
ktérym mowa w pkt. 5.6.

5.7. Codziennie rano — do godziny 7,30 — wozny sprawdza teren przedszkola, grabi piaskownice i likwiduje
ewentualne zagrozenia — W razie potrzeby powiadamia o nich dyrektora przedszkola lub nauczyciela go
zastepujacego. W przypadku nieobecnosci i tego nauczyciela, powiadamia intendentke, a ta nauczycieli grup.

5.8. Przed kazdym wyjsciem na plac przedszkolny wozna oddzialowa danej grupy sprawdza teren i likwiduje
ewentualne zagrozenia — w razie potrzeby powiadamia nauczyciela i dyrektora o tym zagrozeniu.

5.9. W przypadku znalezienia przez dzieci przedmiotow niebezpiecznych i niewiadomego pochodzenia, jak np. szklo,
puszki, strzykawki, igly, podpaski itp., zabezpiecza je nauczyciel lub wozna oddzialowa oraz powiadamia o fakcie
dyrektora przedszkola, zastepce lub zastepujacego ich nauczyciela.

5.10. Przedmioty stanowiace bezposrednie zagrozenie zakazeniem chorobami wirusowymi zabezpiecza dyrektor
przedszkola i jesli zachodzi podejrzenie popetnienia na terenie przedszkola czynu karalnego zawiadamia organa
$cigania, przekazujac im zabezpieczone przedmioty.

5.11. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek czuwania nad bezpieczenstwem
i organizowania dzieciom warunkéw do bezpiecznej zabawy.
5.12. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym bezpo$rednig opieke nad dzie¢mi sprawuje nauczyciel

danej grupy, jednakze wszyscy przebywajacy na podworku pracownicy sa zobowigzani do czuwania nad

bezpieczenstwem dzieci.

a) w czasie pobytu na placu przedszkolnym grupy dzieci 3-4 letnich nauczycielowi obowigzkowo pomaga
wozna oddzialowa i przebywa tam razem z nim,

b) nauczyciele pozostatych grup, w sytuacji gdy uznaja to za konieczne, maja prawo poleci¢ woznej
oddziatowej danej grupy uczestnictwo i pomoc przy dzieciach na placu przedszkolnym.

5.13. W przypadku, pobytu starszych dzieci na ,,gérnym placu przedszkolnym, obowigzkowo peni tam dyzur
jedna wozna oddzialowa. dyzur jest pelniony zawsze, gdy na placu s3 dzieci, nauczycielki na wspdlnym placu
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wspolnie odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci.
5.14. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym musi by¢ zamknigta brama wjazdowa oraz bramka
wejsciowa do przedszkola.
a) bramke wejsciowa do przedszkola sprawdza, a w razie konieczno$ci zamyka wozna oddzialowa grupy
wychodzacej na plac przedszkolny,
b) bram¢ wjazdowg zamyka wozny, po uzyskaniu wczesniejszej informacji od woznej oddzialowej grupy
wychodzacej na plac przedszkolny.

5.15. Dzieci moga korzysta¢ tylko z tych urzadzen ogrodowych, przy ktérych bezpieczefistwa pilnuje osoba
dorosta.

5.16. W czasie korzystania przez dzieci z hulajnog i rowerkow na placu przedszkolnym obowigzkowo opieke nad
grupa sprawuja: nauczyciel i wozna oddzialowa.

5.17. Nauczyciel dba o stosowny ubior dziecka, odpowiedni do pory roku i panujacej temperatury.

5.18. W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie nakrycie glowy i, w
miar¢ mozliwosci, przebywaé w zacienieniu.

5.19. Nauczyciel nie organizuje zaje¢ z dzieémi na powietrzu w warunkach atmosferycznych ku temu
niesprzyjajacych ( deszcz, silny wiatr, zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza).

5.20. Podczas pobytu na placu przedszkolnym, dziecko moze skorzystac z toalety znajdujacej si¢ w przedszkolu,
udajac si¢ tam i powracajac tylko pod opieka woznej oddziatowe;j.

5.21. Wozne oddzialowe zobowiazane sg zabezpieczania $rodkow shuzgcych utrzymaniu czystosci poprzez
przechowywanie ich w zamknietych szafkach.

5.22. W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wigcej niz jednej grupy, wszystkie nauczycielki,

czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, maja baczenie na pozostale dzieci i obowigzkowo reaguja w
sytuacji zagrozenia, badz niewlasciwego zachowania dzieci.

5.23. Kazdy pracownik, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku, niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,
udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy i sprowadza fachowa pomoc medyczna, po czym powiadamia
dyrektora lub nauczyciela go zastepujacego, w przypadku nieobecnosci dyrektora.

a) ponadto w przypadku nieobecnosci dyrektora, pracownik, ktory powziagt wiadomos¢ o wypadku i wykonat
zadania ujete w pkt. 5.21., po ich wykonaniu niezwlocznie powiadamia telefonicznie dyrektora przedszkola.
5.24. O kazdym wypadku dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik (wyznaczony do zastepowania
dyrektora w czasie jego nieobecnosci, a gdy go nie ma nauczyciel grupy, w ktorej wydarzyt sie wypadek)
zawiadamia niezwlocznie rodzicow (opiekundéw prawnych), pracownika stuzby bhp, spotecznego inspektora
pracy, organ prowadzacy przedszkole i rad¢ rodzicow.
5.25. Nauczyciel udajgc si¢ z dzie¢mi na spacer, wycieczk¢ w pobliskie tereny lub wycieczke wyjazdowa,
wypelnia kart¢ wycieczki oraz dokonuje zapisu w zeszycie wycieczek, podajac liczbe dzieci oraz miejsce pobytu.
a) nauczyciele s3 zobowigzani do zgloszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki z dyrektorem przedszkola na 2 dni
przed wycieczka,

b) w trakcie trwania wycieczki w pobliskie tereny lub spaceru nadzoér nad dzie¢mi sprawuja: nauczyciel i wozna
oddzialowa (w stosunku jedna osoba dorosta na 15 dzieci),

c) w trakcie trwania wycieczki wyjazdowej nadzor nad dzie¢mi sprawuja: nauczyciel, wozna oddziatowa,
ewentualnie rodzice, w stosunku jedna osoba dorosta na 10 dzieci,

d) w przypadku braku chetnych rodzicow do pomocy w wycieczce wyjazdowej, dyrektor wyznacza innych
pracownikéw do udziatu w wycieczce wyjazdowej tak, by wymagany stosunek zostat zachowany,

e) w przypadku nieobecnosci woznej oddzialowej danej grupy, udzial w wycieczce bierze inna wozna
oddziatowa, wyznaczona przez dyrektora lub nauczyciela.

f) catkowita odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie dzieci podczas wycieczek ponosi nauczyciel.

5.26. W trakcie trwania wycieczki pieszej w pobliskie miejsca lub spaceru nauczyciel wymaga od dzieci, by szty
parami, para za parg.

5.27. W trakcie trwania wycieczki pieszej w pobliskie miejsca lub spaceru, podczas przejs¢ w poblizu jezdni,
osoby opiekujace si¢ dzie¢mi asekuruja je idac chodnikiem od strony ulicy.

5.28. Przed kazdym planowanym przejSciem przez ulice, nauczyciel jest zobowiazany zatrzymac grupe
(kolumng) i przypomnie¢ z dzie¢mi zasady bezpiecznego przekraczania jezdni.

5.29. Przejscie przez ulice odbywa si¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza sprawnie, parami;
nauczyciel asekuruje stojac na srodku jezdni.

5.30. W czasie pobytu dzieci w budynku dzieci przebywaja w swoich salach, pod opiekg nauczyciela.

5.31. W przypadku, gdy dziecko w ciggu dnia ma potrzebe skorzystania z szatni, udaje si¢ tam i powraca pod
opieka woznej oddziatowe;j.

5.32. Za bezpieczenstwo dzieci uczestniczacych w zajeciach dodatkowych, wymagajacych opuszczenia przez

dzieci sali, odpowiada prowadzacy zajecia od chwili zebrania dzieci zapisanych na dane zajgcia do momentu
przyprowadzenia ich z powrotem i oddanie pod opiek¢ nauczyciela grupy.
5.33. W sali rytmicznej mogg przebywac grupy ¢wiczebne tylko pod opieka nauczyciela.
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5.34. W przypadku zaobserwowania u dziecka objawdéw chorobowych (np. goraczka, wymioty, biegunka, itp.)
lub zaistnienia zdarzenia, powodujacego uraz (np. skaleczenie, sthuczenie, ugryzienie przez ose, itp.) nauczyciel
ma obowigzek powiadomienia rodzicéw (opiekunéw prawnych) dziecka.

5.35. Nauczyciele nie moga wykonywa¢ zadnych zabiegdéw medycznych oraz podawaé dzieciom jakichkolwiek
lekow.
5.36. Kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania osdb obcych wchodzacych na teren przedszkola.
a) kazdy pracownik z chwilg spotkania osoby obcej w budynku lub ujrzenia jej na placu przejmuje kontrolg nad
ta osoba,

b) pracownik, o ktérym mowa w pkt. a), po uzyskaniu informacji o celu wizyty osoby obcej (po co? i do kogo?
kto$ przyszedt), prowadzi ja do wlasciwej celowi wizyty osoby

C) po zalatwieniu sprawy, osoba, do ktorej przyszedt interesant odprowadza go do drzwi przedszkola; jesli nie
moze tego wykonac¢ prosi innego pracownika, ktéry ma obowigzek realizacji

d) w przypadku obecno$ci osoby obcej, ktora nie wskazuje konkretnego celu wizyty i zachowuje si¢ podejrzanie,
pracownik, o ktérym mowa w pkt.a) niezwlocznie powiadamia dyrektora przedszkola, a w przypadku jego
nieobecnosci nauczyciela go zastgpujacego lub intendentke, ktéra powiadamia telefonicznie policje.

5.37. W przypadku powstania pod nicobecno$¢ dyrektora zdarzenia niebezpiecznego, wypadku, innego
wydarzenia grozacego dziecku lub niepokojacego, utrudniajacego podjecie wiasciwej decyzji kazdy pracownik, a
zwlaszcza nauczyciele wszystkich grup majg obowigzek natychmiastowego telefonicznego skontaktowania si¢ z
dyrektorem przedszkola.

5.38. W sytuacjach, ktore nie zostaly uregulowane niniejszg procedura, decyzj¢ o trybie postgpowania podejmuje
dyrektor przedszkola.

6. Wykaz dokumentéw wykorzystywanych w trakcie pracy i potwierdzajacych jej wykonanie.
e dzienniki,
o arkusze przegladow biezacych,
o Karty wycieczek,
o protokoly z przegladow
o zeszyt kontroli terenu i budynku przedszkola

7. Tryb dokonywania zmian w procedurze.
Zmian w procedurze dokonuje dyrektor na wniosek rady pedagogicznej oraz w sytuacji zmian aktow prawnych.

Dyrektor Przedszkola




