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Procedura zapewnienia bezpieczenstwa i zdrowia pracownikow - postepowanie w przypadku
zagroZenia wystapienia koronawirusa SARS-Cov-2

1. Cele procedury.

=  zapewnienie bezpieczenstwa i zdrowia pracownikom przebywajacym w przedszkolu,
»  zapobieganie zakazeniu i zminimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania si¢ choroby
COVID-19

2. Definicja przedmiotu procedury.
Bezpieczenstwo to stan braku zagrozenia, stan spokoju i pewnosci; bezpieczenstwo w przedszkolu

to zespol Srodkow i urzgdzen, ktorych celem jest stworzenie warunkow pracy W _przedszkolu
eliminujgcych zagrozenie zycia lub zdrowia.

3. Kogo dotyczy procedura ?
Do przestrzegania procedury zobowigzani sg wszyscy pracownicy przedszkola oraz dyrektor.

4. Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia oséb realizujacych zadanie, ktére jest
przedmiotem procedury.

e Dyrektor — ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w przedszkolu;
zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pracy, w tym srodki do dezynfekcji i ochrony
osobistej (maseczki, przytbice, potprzytbice), umieszcza dozowniki z ptynem odkazajagcym
przy drzwiach przedszkola i w tazienkach pracowniczych, wywiesza informacje jak
skutecznie my¢ rece, montuje przestone dla pracownikdéw administracyjnych; odpowiada za
organizacj¢ pracy; wdraza zalecenia 1 dyspozycje Ministerstwa Zdrowia oraz GIS-
wytyczne przeciwepidemiczne z dnia 25 sierpnia 2020 r.; opracowuje regulaminy i
instrukcje zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa.

e Pracownicy przedszkola — sg zobowigzani do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z
powierzonym stanowiskiem; sa zobowiazani do przestrzegania przepisow prawa ogdlnego i
wewnetrznego. Wszyscy pracownicy obowigzkowo:

— Przychodzg do pracy zdrowi. W przypadku wystapienia niepokojacych objawow
sugerujacych zakazenie koronowirusem zostaje niezwlocznie odsuniety od pracy i
natychmiast powiadamiaja o tym dyrektora przedszkola. Obszar, w ktérym poruszat
si¢ i przebywat pracownik nalezy podda¢ dezynfekcji i doktadnie umy¢ powierzchnie
dotykowe;

— Pracownicy przedszkola powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sig¢ telefonicznie ze
stacjg sanitarno-epidemiologiczna, oddziatem zakaZznym i powiadomié¢, ze moga by¢
zakazeni. W razie pogorszenia si¢ stanu zdrowia nalezy zadzwoni¢ pod 999 lub112.

— noszg maseczki (lub przytbice, potprzytbice) — postepujac zgodnie z zaleceniami
zastaniajac usta i nos;




— nie wymagane jest noszenic maseczek, przylbic lub polprzytbic na terenie placu
zabaw;

— czesto myja 1 dezynfekuja rece, obowigzkowo po: skorzystaniu z toalety, przed
positkami, po przyjeciu i przekazaniu dokumentu czy listu, po zdjeciu maseczki,
przylbicy lub potprzytbicy;

— NAKAZUJE SIE OGRANICZENIE OSOBISTYCH KONTAKTOW POMIEDZY
PRACOWNIKAMI W CZASIE PRACY - w czasie przerwy W pracy pracownicy nie
grupuja si¢, a w sytuacji, gdy spotykaja si¢ w celu wykonania wspdlnego zadania
pracujg w odlegto$ci minimum 1,5 m od siebie.

— Pracownicy majg obowigzek wspotdziata¢ z pracodawca w realizacji zadan
zwigzanych z ochrong zycia 1 zdrowia.

5. Opis pracy.

5.1. Kazda osoba wchodzaca do przedszkola (pracownik, interesant) ma obowigzek
zdezynfekowac r¢ce ptynem znajdujacym sig¢ przy drzwiach wejsciowych do przedszkola.

5.2.  Ustala si¢ odrebne wejscia do budynku przedszkola:

a) pracownicy wchodza i wychodza z przedszkola bocznym wejéciem — od strony
technicznej.

b) gléwnym wejsciem wchodza osoby rozbrajajace sygnat alarmowy, osoby obce (klienci,
rodzice, itp.)

5.3.  Dzieci przyprowadzane do przedszkola zdrowe, bez oznak chorobowych przez osobe
zdrowa i odbierane z przedszkola przez osoby zdrowe.

a) Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych
nie wolno przyprowadza¢ dziecka do przedszkola;

b) w przypadku zauwazonych objawow chorobowych dziecku zostanie zmierzona temperatura
i w przypadku stwierdzenia podwyzszonej temperatury ciata (powyzej 37,5 stopni) dziecko

zostanie odizolowane i niezwtocznie powiadomieni sa rodzice/opiekunowie w celu pilnego
odebrania dziecka.
5.4.  Ogranicza si¢ do minimum poruszanie si¢ 0sob obcych po budynku przedszkola

a) Wydzielona jest specjalna strefa bezpieczenstwa przy wejéciu gtownym przedszkola —
oznakowang linig, ktorej nie wolno przekracza¢ osobom obcym wchodzagcym do
przedszkola.

b) W strefie bezpieczenstwa moze przebywa¢ 1 osoba (klient) w tym samym czasie; w
przypadku wiekszej liczby klientow oczekujg oni na zewnatrz, stojac w odlegtosci 1,5-2 m
od siebie.

c) pracownik odbierajacy domofon (tylko na parterze) i wpuszczajacy osobe obcg do
przedszkola zatrzymuje ja w strefie bezpieczenstwa, przed wyznaczong linig
bezpieczenstwa.

d) dokumenty, korespondencj¢ nie wymagajaca potwierdzenia odbioru (przy czym listonosz
wrzuca listy do zewnetrznej skrzynki pocztowej) zostaja wlozone do skrzynki nadawczej
Znajdujacg si¢ na $cianie budynku przed wejsciem gtownym.

e) jak tylko to mozliwe wszelkie sprawy nalezy zatatwi¢ w strefie bezpieczenstwa, poprzez
rozmowg¢ interesanta z pracownikiem - zachowujac odst¢p pomig¢dzy sobg a osobg obcg
(interesantem) — 1,5-2 m

f) w sytuacji, gdy pracownik nie ma kompetencji do zatatwienia sprawy, pozostawia
interesanta w strefie bezpieczenstwa, a sam powiadamia dyrektora lub innego wlasciwego
pracownika o potrzebie udania si¢ do strefy i zalatwienia sprawy.

g) kontakt osobisty osoby obcej w biurze dyrektora czy intendenta jest mozliwy jedynie w
niezbednej sytuacji, po okresleniu takiej potrzeby przez dyrektora lub intendenta.

h) dostawcy dostarczajacy towar nie wchodza do budynku, pozostawiajac go przed wejsciem

2




— towar odbiera i wnosi do budynku wozny lub / i intendentka.

i) Osoby wspoélpracujagce z przedszkolem w ramach zawartych umoéow (przeglady, naprawy,
itp.) moga poruszac si¢ po budynku jedynie w celu wykonania zadania pod warunkiem, ze
po wejsciu w strefie bezpieczenstwa zdezynfekuja rece oraz beda mieli zatozone maseczki
i rekawiczki — bez kontaktu osobistego z pracownikami przedszkola.

5.5. Pracownicy w obszarach, ktore zostaly im przydzielone do sprzatania obowigzkowo
dezynfekuja te pomieszczenia, w tym podlogi, blaty, klamki, porgcze, wiaczniki $wiatla,
telefony, klawiatura komputera, itp. — wykorzystujac do tego celu otrzymany ptyn
dezynfekujacy:

a) porecze, klamki, wlgczniki Swiatta — 2 X dziennie

b) domofon — 4 x dziennie (pracownik odpowiedzialny za holl)

C) zrealizowane czynno$ci odnotowuja w prowadzonych rejestrach umieszczonych w
widocznych miejscach.

5.6. Szefowa kuchni odpowiada za wlasciwg organizacje pracy pionu kuchennego, w
szczegblnosci rozdziela zadania zapewniajac bezpieczny odstgp pomigdzy pracownikami.
Szczegblng uwage nalezy zwrdci¢ na utrzymanie wysokiej higieny, mycia i dezynfekcji
stanowisk pracy, opakowan produktéw, sprzetu kuchennego, naczyn stotowych oraz sztué¢cow.

5.7.  Intendentka dostosowuje instrukcje Dobrej Praktyki Higienicznej do zapiséw niniejszej
procedury.

5.8.  Pracownicy korzystajg z szatni pracowniczej pojedynczo — nie moze w niej przebywaé w
jednym czasie wigcej niz 1 osoba.

6. Wykaz dokumentéw wykorzystywanych w trakcie pracy i potwierdzajacych jej
wykonanie.
e rejestry czynnosci
¢ Instrukcja Dobrej Praktyki Higienicznej

7. Tryb dokonywania zmian w procedurze.
Zmian w procedurze dokonuje dyrektor oraz w sytuacji zmian aktéw prawnych lub zalecen i
dyspozycji Ministerstwa Zdrowia oraz GIS-u.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 31.08.2020 r.

Dyrektor Ewa Kuczak




