Miejskie Przedszkole nr 17 z Oddzialami Integracyjnymi
im. ,,Chatka Puchatka” w Zielonej Gorze

Procedura regulujaca prace przedszkola przy zachowaniu rygoru sanitarnego w okresie
zagrozenia choroba COVID-19

1. Cele procedury.

e ustalenie zasad postgpowania W przedszkolu w czasie epidemii COVID — 19
e Zzapewnienie bezpieczenstwa i zdrowia dzieciom i pracownikom przebywajacym w
przedszkolu,

e zapobieganie zakazeniu i zminimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania si¢ choroby COVID-
19

2. Definicja przedmiotu procedury.

Przedmiotem procedury sa:
e organizacja pracy przedszkola — godziny pracy przedszkola, tworzenie oddziatow,
powierzanie oddziatu opiece nauczycieli i pomocy nauczyciela
zakres dostosowania przedszkola do obowigzujacych wymagan
zasady postepowania przy przyprowadzaniu dzieci do przedszkola
zasady postepowania przy odbieraniu dzieci z przedszkola
sposob komunikowania si¢
organizacja zywienia dzieci 1 pracownikdw w przedszkolu z zachowaniem rezimu
sanitarnego
e okreslenie zadan nauczycieli i pracownikow obstugi wynikajacych z rygoru sanitarnego

3. Kogo dotyczy procedura ?
Do przestrzegania procedury zobowigzani sg rodzice i pracownicy przedszkola oraz dyrektor.

4. Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia osob realizujacych zadanie, ktore jest
przedmiotem procedury.

e Dyrektor — ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w przedszkolu;
zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu dzieci i pracy, odpowiada za
organizacje¢ pracy; wdraza zalecenia i dyspozycje Ministerstwa Zdrowia, GIS, MEN i
organu prowadzacego; opracowuje regulaminy i instrukcje zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa.

e Nauczyciele i pracownicy administracyjno-obstugowi przedszkola — sg zobowigzani do
rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem; sa zobowigzani
do przestrzegania przepisOw niniejszej procedury; przestrzegania nakazu przydziatlu do
danej grupy i przestrzegania zakazu: grupowania, rotowania pomigdzy grupami,
nieuzasadnionego przemieszczania si¢ po przedszkolu.

e Rodzice — sg zobowigzani do $cistego przestrzegania niniejszej procedury; prowadzenia




wnikliwej obserwacji dzieci pozwalajacej na dostrzezenie symptoméw zakazenia
koronawirusem; przekazywania dyrektorowi istotnych informacji o stanie zdrowia dziecka;
zaopatrzenia dziecka w indywidualng ochrong nosa i ust podczas drogi do i z przedszkola;
nieprzyprowadzanie dziecka do przedszkola, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie
lub w izolacji; wyjasnienie swojemu dziecku sytuacji i stosowanie zasady krotkiego
pozegnania; kontaktuje si¢ z nauczycielem telefonicznie lub poprzez e-mail grupowy;
przypominanie dziecku o podstawowych zasad higieny; kazdorazowego dezynfekowania
rak, zastaniania nosa i ust podczas pobytu w przedszkolu oraz W razie wystepujacych oznak
chorobowych poddania si¢ pomiarowi temperatury.

5. Opis pracy.

5.1.

Organizacja pracy przedszkola:

Przedszkole czynne jest w godzinach od 6.30. do 16.30 —10 godzin dziennie — realizujac

zadania opiekuncze.
a) W przedszkolu funkcjonuje 8 oddziatéw przedszkolnych.
b) Kazda grupa ma wyznaczong i przydzielong salg, w ktorej przebywa kazdego dnia.

5.2.

Opieke nad kazdg grupa w jednym czasie sprawuja nauczyciele ( w systemie zmianowym)

I wozna oddzialowa, w grupie integracyjnej pracuje nauczyciel wspomagajacy, W grupie
obowigzkowo utrzymujg dystans pomi¢dzy sobg wynoszacy 1,5 m.

a)
b)

c)
d)

e)

5.3.

d)
e)

f)
9)

Przydzial nauczycieli i pomocy nauczycieli do grup jest staty i niezmienny.

W przypadku nicobecnosci przydzielonego do grupy nauczyciela, dyrektor przydziela
godziny doraznego zastgpstwa tylko drugiemu nauczycielowi danego oddziatu.

W przypadku braku kadry czas pracy tego oddziatu moze ulec skroceniu.

Z opiekunami danej grupy nie kontaktujg si¢ pracownicy pozostatych piondéw: pracownicy
kuchni oraz wozni.

Wykonanie ewentualnych napraw, wozni mogg dokonywaé¢ w sali wtedy, gdy nie ma w niej
dzieci (najlepiej po godzinach pracy przedszkola lub podczas pobytu dzieci na placu
zabaw).

Dzieci przebywajac w przedszkolu beda:

Bardzo czegsto wykonywaé czynno$ci higieniczne 1 samoobstugowe pod nadzorem
nauczyciela i pomocy nauczyciela — realizacja podstawy programowej wychowania
przedszkolnego w obszarze fizycznym.

Korzysta¢ z zabawek, jednak ograniczonych do takich, ktore tatwo mozna umy¢ i
dezynfekowac.

W salach zabaw znajduja si¢ kaciki z ksigzkami 1 kaciki gier i ukladanek, ktdére po
skorzystaniu przez dziecko zostang umieszczone w pudle z oznaczeniem: Do dezynfekcji
Uczestniczy¢ w zabawach proponowanych przez nauczycieli

Korzysta¢ z przedszkolnego placu zabaw, spacerowa¢ po przedszkolnym terenie przy
zachowaniu wymaganej odlegtosci 0s0b trzecich- optymalnie na terenie podmiotu, a gdzie
nie ma takiej mozliwosci wyjscie na pobliskie tereny rekreacyjne. Wykorzystywane przez
dzieci przybory sportowe (pitki, skakanki, obrecze itd.) zostang doktadnie umyte lub
zdezynfekowane.

Korzysta¢ z positkOw w miejscach do tego przeznaczonych.

Dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi beda uczestniczy¢ w zajeciach
indywidualnych z terapeutami. Po przeprowadzeniu zaj¢¢ terapeutycznych dziecko wraca
do sali i myje r¢ce. Sale terapeutyczne i uzywane przez dziecko pomoce dydaktyczne oraz
sprzet zostang zdezynfekowane po kazdym odbytym zajeciu.
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5.4.  Dzieci przebywajac w przedszkolu nie beda:
a) Przynosi¢ swoich zabawek z domu.
b) Podawac reki na powitanie.
c) Lezakowa¢ w tradycyjnej (dotychczasowej) formie.

Zakres dostosowania przedszkola do obowiazujacych wymagan

5.5.  Zastosowane zasady bezpieczenstwa i higieny:

a) Ograniczenie do minimum przebywania w przedszkolu 0s6b z zewnatrz

b) Wydzielenie strefy bezpieczenstwa w tzw. Wejsciu gléwnym przedszkola:

— w strefie moze przebywa¢ tylko 1 osoba lub 1 rodzic z dzieckiem/dzieémi

— jesli przez szyby widaé, ze tzw. strefa bezpieczenstwa (wiatrolap) jest juz zajeta,
nalezy czeka¢ na wejscie przed budynkiem (nie na schodach, nie bezposrednio przy
drzwiach).

— nalezy zachowaé miedzy stojacymi odstep 1,5- 2 m.

¢) Umieszczenie ptynéw dezynfekujgcych przed wejsciem i przy drzwiach przedszkola.

d) Wyposazenie pracownikow w maseczki, przytbice, potprzytbice, rekawiczki.

e) Wyposazenie tazienek dzieci w mydto (pH 5,5-7), papier toaletowy (podobnie jak do tej
pory, ale takze w reczniki papierowe.

f) Usunigcie z sal zabawek i pomocy trudnych lub niemozliwych do dezynfekcji

g) Utrzymywanie w czystosci sal i ciagdw komunikacyjnych, w tym mycie i dezynfekowanie
powierzchni dotykowych i ptaskich: podtoég, poreczy, klawiatur, telefondw, klawiatury
domofonu, klamek, wigcznikow, zabawek, blatow stotéw i szafek, krzeset, zabawek, itd.

h) Codzienne dezynfekowanie zabawek i1 sprzetu sportowego znajdujacego si¢ na placu
zabaw, a tego ktorego nie da si¢ skutecznie zdezynfekowal oznaczenie tasma i
zabezpieczenie przed uzywaniem.

i) Wietrzenie sal co godzing w ciggu dnia, a takze przez 60 minut wszystkich sal, w ktorych
przebywaly dzieci po zakonczeniu pracy.

J) Wyznaczenie i przygotowanie pomieszczenia do odizolowania osoby w przypadku
stwierdzenia objawow chorobowych — pokdj nr 8 1IZOLATKA.

K) Wydanie pracownikom zakazu: grupowania, rotowania pomiedzy  grupami,
nieuzasadnionego przemieszczania si¢ po przedszkolu.

I) Nakaz noszenia maseczek/przytbic/potprzytbic przez pracownikow, rodzicow i osoby obce
przebywajace w strefie bezpieczenstwa

m) Nakaz dokonywania pomiaru temperatury dzieciom wykazujagcym objawy chorobowe.

Przyprowadzanie dziecka do przedszkola

5.6.  Dziecko idzie do przedszkola bez zadnych niepotrzebnych rzeczy i bez zabawek.

5.7. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do godz. 8.00. Po tej godzinie dziecko nie bedzie przyjete.
Wyjatek stanowi przyprowadzenie dziecka o specjalnych potrzebach edukacyjnych.

5.8. Do przedszkola mozna przyprowadzi¢ tylko dziecko zdrowe, bez zadnych oznak
chorobowych.

5.9. Dyrektor moze odméwié przyjecia dziecka, u ktorego pracownik przejmujacy dziecko
zauwazyl niepokojace objawy.

5.10. Nie wolno przyprowadzi¢ do przedszkola dziecka, jezeli w domu przebywa kto$ na
kwarantannie lub w izolacji.

5.11. Rodzice sg zobowigzani do uaktualnienia numerdw telefonow: przy I przyjsciu dziecka do

3




przedszkola i przy kazdej zmianie.

5.12. Sposob postepowania przy przyprowadzeniu dziecka do przedszkola — Rodzicu:

a) Musisz mie¢ na twarzy maseczke lub przylbice, zastaniajac nos i usta.

b) Zdezynfekuj rece ptynem znajdujgcym si¢ przed drzwiami wej$ciowymi.

c) Wejdz z dzieckiem do strefy bezpieczenstwa (przedsionek) — nie przekraczaj oznakowan.

d) Czekaj na pracownika (pomoc nauczyciela).

e) Pracownik odbiera dziecko od rodzica i wprowadza do szatni, pomaga podczas rozbierania
i odprowadza dziecko do sali.

f) Przedszkole ma prawo odmowi¢ przyjecia dziecka, jesli pracownik zauwazy inne
niepokojace objawy chorobowe, typu: kaszel, problemy z oddychaniem, dusznosci,
gorgczka.

5.13. W czasie przyprowadzania dziecka nalezy ograniczy¢ do minimum rozmowy z
pracownikiem, sprawnie wykonywa¢ czynnosci tak, aby nie blokowaé dojscia pozostatym,
czekajacym na zewnatrz.

5.14. Odpowiedzialno$¢ przedszkola rozpoczyna si¢ z chwilg przekazania dziecka pracownikowi.

5.15. Dzieci 3-letnie (nowoprzyjete do przedszkola) wchodzg z jednym rodzicem do szatni przez
boczne drzwi, ktore zostang oznakowane. Rodzic ma na sobie maseczke/przytbice, rozbiera
dziecko i wprowadza do sali. Rodzic opuszcza przedszkole drzwiami dla personelu. Po
godzinie 8.00 szatnia i korytarze przedszkolne zostang zdezynfekowane.

Odbieranie dziecka z przedszkola

5.16. Dziecko nalezy odebra¢ do godz. 16:30.
5.17. Spos6b postepowania przy odbieraniu dziecka — Rodzicu:

a) Musisz mie¢ na twarzy maseczke.

b) Zadzwon dzwonkiem znajdujacym si¢ przy wejsciu gtdbwnym i poczekaj na pracownika.

c) Pracownik idzie do sali po dziecko, przejmuje dziecko od nauczyciela (wraz z
informacjami, ktore nauczyciel chce przekaza¢ rodzicowi uznane przez niego za wazne i
niezbedne) — dziecko ubiera si¢ w szatni.

d) Pracownik przyprowadza dziecko rodzicowi - bez podawania reki, bez brania na rece, itp.

e) Przekazuje ewentualne informacje pozyskane od nauczyciela.

5.18. Odpowiedzialno$¢ przedszkola konczy si¢ z chwilg przekazania dziecka rodzicowi.

5.19. Przy odbieraniu dziecka nalezy ograniczy¢ do minimum rozmowy z pracownikiem,
sprawnie wykonywac czynnosci tak, aby nie blokowa¢ doj$cia pozostatym, czekajacym.

5.20. W czasie oczekiwania na wejscie do strefy bezpieczenstwa czy po wyjsciu i spotkaniu

innych rodzicow nalezy zachowywac miedzy sobg odstep 2 m.

Sposob komunikowania sie

5.21. Rodzice moga kontaktowaé si¢ z dyrektorem i nauczycielami telefonicznie i mailowo.
Wszelkie kontakty zostang umieszczone w widocznych miejscach, na stronie mpl7.pl oraz na
stronach poszczegdblnych grup.

(tel. do przedszkola: 601 855 241; e-mail: mpl7chatkapuchatka@gmail.com).

5.22. Pomoce nauczyciela w czasie przekazywania dziecka rodzicom (przy odbiorze) beda

przekazywac takze informacje od nauczyciela, uznane przez niego za wazne i1 niezbe¢dne.




Organizacja zywienia dzieci i pracownikéw w przedszkolu
z zachowaniem rezimu sanitarnego

5.23. Wyzywienie w przedszkolu w dalszym ciggu sktada si¢ z 4 positkow wydawanych w
godzinach: 8.30 - $niadanie, 11.30 — II $niadanie, 13.30 — obiad, 15:15 - podwieczorek.

5.24. Za przygotowanie positkow zgodnie z wymaganiami bezpieczenstwa i higieny, tak jak
dotychczas, odpowiadaja pracownicy kuchni:
a) Myja iwyparzaja Sztucce i naczynia, zgodnie z obowigzujgcymi instrukcjami
b) Dezynfekuja blaty robocze, taborety, krany, porecze, powierzchnie ptaskie, itd.

5.25. Pracownicy kuchni nie majg styczno$ci z dzie¢mi, nauczycielami i pomocami nauczyciela

przydzielonymi do grup.

Zadania nauczycieli i pracownikéw obslugi wynikajacych z rygoru sanitarnego

5.26. Nauczycielowi sprawujgcemu opieke nad dzie¢mi danej grupy przydziela si¢ dodatkowe
zadania na czas obowigzywania procedury:

a) Wyjasnianie dzieciom zasad bezpieczenstwa obecnie obowigzujacych w przedszkolu i celu
ich wprowadzenia

b) Zawarcie umow z dzieé¢mi i ich konsekwentne respektowanie

c) Organizowanie opieki nad dzie¢mi (zaje¢ opiekunczych) w sposob gwarantujacy
bezpieczenstwo dzieciom, sobie i pomocy nauczyciela —w tym:

— nie podawanie r¢ki na powitanie

— czeste 1 regularne mycie rak przez dzieci pod kontrolg nauczyciela lub pomocy
nauczyciela;

— wzmozenie kontroli mycia ragk przez dzieci po skorzystaniu z toalety, przed
positkiem i po powrocie z podworka;

— dawanie przyktadu swoja osoba, czeste pokazy wlasciwego mycia ragk

— zwracanie uwagi na nie dotykanie przez dzieci oczu, nosa i ust,

— uczenie zastaniania ust i nosa przy kaszlu i kichaniu (wypracowanie zasady
zastaniania twarzy w tokie¢ lub w chusteczke)

— wydawanie dzieciom wody tylko pod kontrolg nauczyciela

— prowadzenie zabaw ruchowych przy otwartych oknach

— korzystanie z szatni w jednym czasie tylko przez 1 grupe

— korzystanie z placu zabaw w wyznaczonej dla grupy strefie / w wyznaczonych dla
grupy godzinach oraz korzystanie ze sprzetu, ktory nie jest otoczony tasma

— unikanie organizowania wigkszego skupiska dzieci

d) Dokonywanie pomiaru temperatury dziecka, w sytuacji zaobserwowania jego zilego
samopoczucia.

e) Kontrolowanie wykonywania przez pomoc nauczyciela zadan zwigzanych z myciem i
dezynfekcja sprzetu, zabawek i wykorzystywanych pomocy w sali (np. pitki, skakanki,
obregcze, itp.)

f) Usuwanie przedmiotow i sprzg¢tow, ktorych wg nauczyciela nie mozna skutecznie
zdezynfekowac.

g) W salach zabaw znajduja si¢ kaciki z ksigzkami i kaciki gier i uktadanek, ktore po
skorzystaniu przez dziecko zostang umieszczone w pudle z oznaczeniem: Do dezynfekcji.

5.27. Mycie i dezynfekowanie sprzetu, pomocy, zabawek, powierzchni dotykowych i
powierzchni ptaskich w sali i przydzielonym rewirze, zgodnie z ustalong w harmonogramie
czestotliwoscig oraz systematyczne prowadzenie rejestru tych czynnosci .




a) Co najmniej raz na godzing wietrzenie przydzielonej sali.

b) Udzielanie pomocy nauczycielowi w zakresie kontroli mycia rgk przez dzieci, dokonywania
pomiaru temperatury dziecka, w sytuacji zaobserwowania jego ztego samopoczucia

c) Przejmowanie i wydawanie dzieci w trakcie przyprowadzania i odbierania ich przez
rodzicow.

d) Przygotowywanie stotow i krzeset do positku — mycie i dezynfekowanie blatow, poreczy
krzesetek.

e) Rozdzielanie lub pomoc w naktadaniu positkow dzieciom w sali.

f) Mycie i dezynfekowanie blatow, poreczy krzesetek, podtogi po positkach.

6. Wykaz dokumentow wykorzystywanych w trakcie pracy i potwierdzajacych jej
wykonanie.
e  Rejestr mycia 1 dezynfekcji sprzetu, mebli, pomocy zabawek, powierzchni dotykowych i
ptaskich.
e  Deklaracja rodzica/opiekuna prawnego.

7. Tryb dokonywania zmian w procedurze.
Zmian w procedurze dokonuje dyrektor oraz w sytuacji zmian aktéw prawnych lub zalecen i
dyspozycji Ministerstwa Zdrowia, MEN, GIS — wytyczne przeciwepidemiczne z dnia 25
sierpnia 2020, organu prowadzacego.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 31.08.2020 r.

Dyrektor Ewa Kuczak




